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Sdo Paulo, 17 de setembro de 2013.

Senhor(a) Dirigente

Com o intuito de aprimorar as atividades administrativas/financeiras desta

Universidade, inclusive racionalizando o uso de recursos orgamentérios, e considerando:

— a manifestacio de Orgdios Centrais de Administracio da USP, bem como as exigéncias dos

Orgos externos de fiscalizagdo;

— os elevados custos referentes a despesas com atividades nacionais e/ou internacionais de
alunos da Universidade; com viagens e auxilios a professores visitantes em &ambito
internacional; e com viagens e didrias internacionais de servidores pertencentes aos quadros

das Unidades/Orgdos; e
— o disposto no Decreto n2 59.327, de 28/06/2013, vimos informar o que segue:

12) Com relagdo a auxilio financeiro a alunos da USP, para cobertura de despesas nacionais ou
internacionais decorrentes de atividades académicas relacionadas a seus respectivos cursos

ou projetos de pesquisa:

— as solicitagdes deverdo ser submetidas, preliminarmente, a apreciacdo das agéncias de

fomento, considerando a possibilidade de que estas custeiem tais despesas;

— diante de respostas negativas daqueles érgdos, os pedidos, devidamente instruidos,

poderao ser encaminhados a Reitoria;
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— em tal hipdtese, os auxilios financeiros somente serio concedidos em carater
excepcionalissimo, mediante parecer circunstanciado sobre o mérito académico da
proposta, aprovado pelo colegiado competente da respectiva Unidade/Orgdo, e apés

andlise de cada caso por Orgios da Administragio Central da Universidade.

29) Com relagdo a viagens e didrias internacionais de servidores pertencentes aos quadros das
Unidades/Orgdos, bem como viagens e auxilios a professores visitantes em &mbito

internacional;

— as despesas deverdo ser aprovadas pela Reitoria, caso a caso, ap6s analise de justificativa
circunstanciada apresentada pela Unidade/Orgdo com antecedéncia minima de 20 (vinte)

dias.

Segue anexa, para conhecimento, cépia da Portaria GR n? 6.351/2013,
publicada no Didrio Oficial do Estado de 17 de setembro de 2013, que altera dispositivos da

Portaria GR n2 4685/2010, sobre delega¢do de competéncia.
Atenciosamente,

W\ ow

Prof. Dr. Antonio Roque Dechen

Vice-Reitor Executivo de Administragdo
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Em complementagio ao Offcio Circular VREA 022/2013, informamos abaixo os
procedimentos para a concessdo de auxilios financeiros* para ALUNOS DE GRADUACADO,
ALUNOS DE POS-GRADUACAO, PROFESSORES VISITANTES e SERVIDORES DA USP:

1.  Todos os pedidos de Auxilio Financeiro devem ser encaminhados a esta Vice-

Reitoria, pela Assisténcia Financeira da Unidade dos interessados.

2. A Assisténcia Financeira da Unidade cabe:

a. prestar orientagdo aos pleiteantes quanto a sistematica na USP para o
recebimento de auxilios;

b.  prover a documentagdo referente a origem dos recursos;

c.  conferir a documentagéo a ser encaminhada a VREA;

d.  anexar aos autos o Quadro Resumo de Avaliagio da Solicita¢io, conforme
modelo anexo.

3. No processo a ser aberto pela Unidade devera constar como assunto: “Auxilio
Financeiro Of. Circ. VREA 022/2013: Aluno de Graduagdo; Aluno de Pos-
Graduacio; Professor Visitante ou Servidor da USP (conforme o caso)”.

Os processos deverdo ser instrufdos com a seguinte documentacgdo, para a analise
desta Vice-Reitoria, conforme a categoria dos pleiteantes:
. Processos relativos a alunos de Graduagéo e de Pés-Graduagdo:
a. carta convite/aceite do 6rgédo de destino e programa do evento, se houver;
b. justificativa circunstanciada assinada pelo pleiteante e aprovada no
dmbito da Unidade;
c. aprovagio pelo Colegiado pertinente;
d. manifestagdo das agéncias de fomento;
e. Quadro Resumo de Avaliagdo da Solicitagdo, com a anuéncia do Dirigente

da Unidade.
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Il Processos relativos a Professores Visitantes:
a. projeto ou justificativa circunstanciada aprovado pelo colegiado
competente da Unidade;
b. cronograma de atividades;
¢. Quadro Resumo de Avaliagdo da Solicitagdo, com a anuéncia do Dirigente
da Unidade.
I[II.  Processos relativos a Servidores:
a. carta convite/aceite do 6rgdo de destino e programa do evento, se
houver;
b. justificativa circunstanciada assinada pelo pleiteante e aprovada no
ambito da Unidade;
detalhamento das despesas a serem custeadas pela USP;
d. Quadro Resumo de Avaliagdo da Solicitagdo, com a anuéncia do Dirigente

da Unidade.

*Observacdo: Inclui despesas de viagens, passagens aéreas, pagamento de taxas de

inscri¢do em eventos e afins.

Vice-Reitoria Executiva de Administragdo, 14 de outubro de 2013.

Cordialmente,
Dt )
4 U&_@K N
Prof. Dr. Antoni¢ Rodue'Dechen



Quadro Resumo de Avaliagdo da Solicitagdo

Unidade/Orgo:

Nome do beneficiario:
Identificar:
() Aluno de graduagéo
() Aluno de pds-graduagio
() Professor visitante
( ) Servidor

Processo n°:

Departamento/Setor:

Cronograma de Atividades/Justificativa (Descrigéo
sucinta da solicitagdo, com as datas ¢ destinos
pertinentes):

Descrig#o das despesas a serem custeadas:

Valor a ser concedido:

Origem dos Recursos:

Observacfio (se houver):

SP, / / - Anuéncia do Dirigente da Unidade/Orgio:

Com base no Of. Circ VREA 022/2013, encaminhe-se & Vice-Reitoria Executiva de Administra¢do para as
providéncias que se fizerem necessdria.

SP, / / - Visto da Assisténcia Financeira:

Para uso da VREA

SP, /




