POLITICA DE AQUISICAO E DESCARTE DE ACERVOS
DO CENTRO DE MEMORIA DA ESCOLA DE ENFERMAGEM DE RIBEIRAO PRETO
DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO - CEMEERP

CAPITULO I
Missao e Objetivo do CEMEERP

Artigo 1° - O Centro de Memoria da Escola de Enfermagem de Ribeirdo Preto da
Universidade de Sao Paulo (CEMEERP) tem por missao selecionar, organizar,
preservar e divulgar documentos e materiais, promovendo o estudo, a
valorizacao e a divulgacao do patrimoénio histérico da Escola de Enfermagem de
Ribeirao Preto da Universidade de Sao Paulo (EERP/USP) e da Enfermagem.

Artigo 2° - O CEMEERP tem como um dos seus objetivos constituir acervos
documentais, textuais, iconograficos, historia oral, arquivos de som e imagem,
mobilidrios e objetos relativos a memodria e a histéria da EERP/USP e da
Enfermagem, cuidando de seu tratamento, organizacao, preservaciao e
divulgacao, conforme preceitua o artigo 3° de seu regimento.

CAPITULO II
DO ACERVO DO CEMEERP

Artigo 39 - A presente Politica tem por objetivo geral assegurar o crescimento
equilibrado do acervo constituido por bens culturais de natureza museoldgica,
arquivistica e bibliografica, garantindo, assim o cumprimento da missao do
Centro de Memoria.

Artigo 4° - Os objetivos estratégicos desta Politica sao:

I - estabelecer critérios de selecdo e aquisicao de acervo;

II - regulamentar o processo de integracao de objetos ao acervo; e
III - tracar diretrizes para o descarte de acervo.

Artigo 5° - O acervo do CEMEERP é constituido por

I - bens culturais de carater museoldogico - conforme inciso I, art. 39, da
Resolugao Normativa n® 02/2014, do Instituto Brasileiro de Museus (IBRAM) -
sdao bens materiais que ao serem incorporados aos museus perderam as suas
funcées originais e ganharam outros valores simbdlicos, artisticos, histdricos
e/ou culturais, passando a corresponder ao interesse e objetivo de preservacao,
pesquisa e comunicacdao de um museu, compreendendo:

a) Imagens: fotografias, albuns fotograficos, slides, fitas de video, quadros com

foto, pinturas, esculturas, bustos;

b) Audio: fitas K7;



c) Mobilidrios: cadeiras, poltronas, poltronas giratérias, mesas, armarios,
escrivaninhas, carrinho de copa em madeira, pedestais, porta bandeiras;

d) Documentos: folhetos, manuais, convites, livros, atas, certificados, cartazes
publicitarios e expositivos, recortes de jornais;

e) Numismatica: medalhas, placas comemorativas;

f) Téxteis: pecas de vestuario, toucas alunas de enfermagem, luvas, aventais
de copeira, vestes talares (beca, toga, capelo), flamulas, tapetes;

g) Objetos: bandeja, pratos, talheres, tacas, casticais, troféus, placas, lampada
simbolo da enfermagem, canetas, tinteiros, pilhas telefone, telefone, projetor
de slides, instrumentais clinico-cirdrgico, dispositivos de cuidado em saude;

II - bens culturais de carater bibliografico — conforme inciso II, art. 3°, da
Resolugdo Normativa n© 02/2014, do Instituto Brasileiro de Museus (IBRAM) -
serdo classificadas como obras raras se enquadradas em pelo menos uma das
situagoes previstas no inciso II; também os que sejam classificados como obras
preciosas, assim consideradas as colecoes especiais formadas por materiais
bibliogréficos compostos por publicacbes que ndo sdo raras, mas que tem algum
valor de posse e de identidade com o Centro de Memdria e a instituicdo a qual
pertenca, enquadrando-se em pelo menos uma das situagdes previstas no inciso
III:

a) Livros;

b) Relatérios;

c) Catdlogos;

d) Guias;

e) Obras de referéncia;
f) Periddicos;

g) Manuais técnicos

IIT - bens culturais de carater arquivistico — conforme inciso IV, art. 3°, da
Resolucao Normativa n® 02/2014, do Instituto Brasileiro de Museus (IBRAM) -
serdo considerados os conjuntos de documentos produzidos e acumulados por
uma entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de
suas atividades especificas, independente da natureza dos documentos e suporte
da informagdo, com valor histérico-cultural, probatdrio, informativo e legal, que
justifiqguem sua guarda permanente e estejam enquadrados nos seguintes
critérios:



a) Fundos ou arquivos (publicos ou privados) adquiridos pelo Museu por meio
de doacdo, legado, depdsito, permuta, compra ou comodato, devido ao
seu valor histérico-cultural, probatério, informativo e de pesquisa, que
justifiguem sua guarda permanente;

b) Colegcdes, assim considerados o0s conjuntos de documentos com
caracteristicas comuns, reunidos intencionalmente, independente de sua
proveniéncia, inclusive as colecdes adquiridas, ou formadas artificialmente,
pelo préprio Museu;

c¢) Fundos ou arquivos institucionais, assim considerados o0s conjuntos de
documentos produzidos e acumulados no exercicio das atividades meio e
fim do Museu, de valor probatério, legal, testemunhal e histérico-cultural,
de guarda permanente, que passaram pela gestdo documental.

CAPITULO III
DAS DIRETRIZES PARA AQUISICAO DE BENS CULTURAIS DE CARATER
MUSEOLOGICO

Artigo 6° - Por ocasidao da incorporagao ao acervo, os seguintes procedimentos
devem ser observados:

I - documentar todo processo de aquisigao;

II - obter o maximo de informagdes possiveis sobre o objeto a ser adquirido,
para construir um histérico;

IIT - determinar um numero provisério de estudo para o objeto, uma vez que ele
esteja no Centro de Memodria, para garantir o controle durante o processo de
aquisicao, quando se tratar de objeto com previsao de incorporacao ao acervo.

Artigo 7° - O objeto a ser adquirido devera ser rigorosamente selecionado,
observando-se os seguintes critérios:

I - adequacao do objeto a missao e objetivos do CEMEERP;

II - ndo aquisicao de objetos sem documentacao;

IIT - aquisicao de objetos, preferencialmente, em bom estado de conservagao;
IV - condigoes e possibilidade de armazenamento e preservagao do objeto;

V - consecucdo de instrumentos legais que comprovem a aquisicao do objeto.

Artigo 8° - A aquisicao de objetos por compra ou doagdao deve observar os
seguintes procedimentos:
I - criar um dossié de estudo, precedendo a andlise de aquisicao de acervo,
contendo as seguintes informagoes:

a) Nome do doador;

b) Nacionalidade e naturalidade do doador;

c) Documento de identificacdo do doador;

d) Endereco do doador;

e) Fotografias do objeto a ser doado;



f) Dados do objeto a ser doado;

Artigo 9° - Apds aprovada a aquisicao, serd realizada a tramitacdo de
propriedade do objeto com os seguintes instrumentos:

I - Doagao: termo de doagdao com ou sem restricoes;

IT - Compra: recibo de compra;

III - Permuta: termo de permuta com cépia da documentagao do objeto;

IV - Legado: copia do Testamento.

CAPITULO IV
DAS DIRETRIZES PARA AQUISICAO DE BENS CULTURAIS DE CARATER
BIBLIOGRAFICO

Artigo 10 - O acervo bibliografico do CEMEERP sera adquirido por compra,
permuta, doagao ou legado.

Artigo 11 - O titulo a ser adquirido devera ser rigorosamente selecionado,
obervando-se os seguintes critérios:

I - adequacao a missao e objetivos do CEMEERP;

IT - estado de conservacgao;

III - nimero de exemplares;

IV - inexisténcia de exemplar no Centro de Apoio e Recursos ao Ensino (CRAE)
da EERP ou nos acervos bibliograficos da USP, desde que ndo configurado como
obra rara para a histoéria das ciéncias da saude.

Artigo 12 - Todo o processo de aquisicao de acervo deve ser documentado por
meio de dossié, contendo as seguintes informacdes:

a) Nome do doador;

b) Nacionalidade e naturalidade do doador;

c) Documento de identificagcdao do doador;

d) Endereco do doador;

e) Fotografias do titulo a ser doado;

f) Dados do titulo a ser doado.

Artigo 13 - Apds aprovada a aquisicdao, sera realizada a tramitacao de
propriedade do titulo com os seguintes instrumentos:

I - Doagao: termo de doagcao com ou sem restrigoes;

IT — Compra: recibo de compra;

III - Permuta: termo de permuta com cdpia da documentacdo pertinente;

IV - Legado: cdpia do Testamento.



CAPITULO V
DAS DIRETRIZES PARA AQUISICAO DE BENS CULTURAIS DE CARATER
ARQUIVISTICO

Artigo 14 - O acervo de carater arquivistico sera produzido pelo CEMEERP, pela
Escola de Enfermagem de Ribeirdao Preto da Universidade de Sao Paulo, ou
adquirido por compra, permuta ou doagao.

Artigo 15 - Por ocasidao da formacao do acervo, o documento devera ser
criteriosamente avaliado, observando-se:

I - Avaliacao e Destinacao: devem ser asseguradas agcoes de levantamento
documental como atividade prévia a anadlise e selecdo de documentos, visando
estabelecer prazos de guarda nas fases corrente e intermedidria e sua destinagao
final, ou seja, eliminacao ou recolhimento para a guarda permanente. A
aplicagao dos critérios de avaliagao deve efetivar-se na fase corrente, a fim de se
distinguirem os documentos de valor eventual (de eliminagao sumaria) daqueles
de valor informativo ou probatério;

II - Preservacgao: deve ser garantida a preservacao e guarda de documentos de
valor histérico, informativo e probatério, dando suporte a Memobria
Organizacional;

Artigo 16 - Quanto ao acervo de carater arquivistico em formato digital:
I - a migragao dos suportes:

a) Deve ser aplicada para evitar a perda de acesso a eles, em razao de
obsolescéncia tecnoldgica, com eventuais atualizacbes de hardwar e/ou
software, assegurando-se a sua integridade;

b) Deve ser registrada na ficha de identificagdo do documento;

II - os dados minimos necessarios para fotografias sao:

a) Autoria;

b) Data;

c) Identificacdo do evento/atividade;

d) Descricao minima dos envolvidos no evento/atividade, quando possivel;

e) Local onde aconteceu;

f) Arquivo em JPEG em média ou alta resolugao.

Artigo 17 - Por ocasidao da incorporacao ao acervo, o documento devera ser
selecionado, observando-se os seguintes critérios:

I - adequacdo a missao e objetivos do CEMEERP;

IT - valor histdrico, informativo e probatério para a instituicao;

III - interacao do documento com o acervo documental ja existente;

IV - complementacao do acervo;

V - condigdes e possibilidade de armazenamento e preservagao do documento
no acervo;



Artigo 18 - Todo o processo de aquisicao de acervo deve ser documentado por
meio de dossié, contendo as seguintes informacodes:

a) Nome do doador;

b) Nacionalidade e naturalidade do doador;

c) Documento de identificacdo do doador;

d) Endereco do doador;

e) Fotografias do titulo a ser doado;

f) Dados do titulo a ser doado.

Artigo 19 - Apds aprovada a aquisicdo, serd realizada a tramitacdao de
propriedade do acervo documental com os seguintes instrumentos:

I — Doacao: termo de doacao com ou sem restrigoes;

IT - Compra: recibo de compra;

IIT - Permuta: termo de permuta com cdpia da documentacao pertinente;

IV - Legado: cdpia do Testamento.

CAPITULO VI
DO DESCARTE

Artigo 20 - Descarte é o processo de remocdo permanente de bens culturais e
histéricos incorporados ao Centro de Memoria, sejam eles de carater
museoldgico, bibliografico ou arquivistico.

Artigo 21 - O descarte de acervo museoldgico sera feito apdés a analise e
deliberacao do Conselho Curador do CEMEERP, respeitando-se sempre a
preservacao dos bens culturais.

Artigo 22 - O processo de descarte do acervo deve observar os seguintes
critérios:

I - inadequacao do documento/objeto a missao e objetivos do CEMEERP;

II - impossibilidade de manutencdo e restauro, devido ao precario estado de
conservagao do acervo e deterioragao do material;

ITI - quando o material com o qual o objeto foi produzido colocar em risco a
integridade dos demais acervos do Centro de Memodria, a salde do corpo técnico,
bem como a saude do publico em geral;

IV - readequacgao do foco da colegao;

V - custo de manutengao excessivo.

Artigo 23 - Todo o material descartado devera ser devidamente registrado,
assim como as condigdes que embasaram tal decisao pelo Conselho Curador.

Artigo 24 - Poderd haver o descarte propriamente dito ou, alternativamente, a
cessdo/destinacdo do documento/material a outro acervo pertencente a
Universidade de Sao Paulo ou a outra instituicdo, que se interesse pelo mesmo.



CAPiTULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 25 - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos, de pronto,
pelo Conselho Executivo e pelo Conselho Curador do CEMEERP.

Artigo 26 - Este Regulamento entrard em vigor na data de aprovacgao pelo
Conselho Executivo e pelo Conselho Curador do CEMEERP.

Aprovado pelos Conselhos Executivo e
Curador do CEMEERP, em 02/09/2019




